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Syfte

Till upphandlingspolicyn hor riktlinjer som beskriver hur Alvkarleby kommuns namnder
och verksamheter ska genomfora upphandlingar och avrop i enlighet med kommunens
policy. Denna riktlinje beskriver hur Alvkarleby kommuns namnder och hel4gda bolag ska
genomfora upphandling och inkdp i enlighet med kommunens policy och d&rigenom verka for
langsiktiga och strukturella férandringar i ekonomisk, social och miljomassig hallbar riktning
samt tillhandahallande av vélfungerande avtal for varor, tjanster, byggentreprenader och
koncessioner. Samtliga medarbetare i kommunen ska ansvara for, inom sina verksamheter, att
riktlinjer efterlevs.

Omfattning

All inkops- och upphandlingsverksamhet ska bygga pa objektivitet, affarsmassighet samt
mangfald och konkurrens. Genomforande ska praglas av rattssakerhet, transparens,
effektivitet, samverkan och ekonomisk, miljomassig och social hallbarhet.

Hallbarhet som strategi

Strategisk anvandning av upphandling &r en forutsattning for att den offentliga sektorn ska
na sina verksamhetsmal och gora goda affarer samt for att uppna de globala malen i Agenda
2030, forfattade av lagstiftarna.

Miljomassigt hallbar upphandling

Genom upphandling har offentlig sektor en viktig roll i omstéllningen till ett fossilfritt
samhélle. Upphandling har ocksd majlighet att skapa en giftfri miljo genom att vélja
produkter utan miljo- och halsoskadliga kemikalier.

Socialt hallbar upphandling

Genom att ta sociala hansyn i samband med upphandling kan kommunen bidra till att
anvanda skattemedel pa ett ansvarsfullt satt. Det kan exempelvis handla om att sékerstalla
schyssta arbetsvillkor for de personer som ska utféra offentliga kontrakt, att erbjuda
personer som star langt

ifrdn arbetsmarknaden mojlighet till sysselsattning, eller att bidra till att alla, oavsett
funktionsformaga ska kunna vara delaktiga i samhéllet.

Ekonomiskt hallbar upphandling

Ekonomiskt hallbar upphandling innebér en effektiv anvandning av skattemedel och bidrar
till att stimulera ett val fungerande ndringsliv, en variation av leverantérer, sund konkurrens,
samt ekonomisk tillvaxt som inte sker pa bekostnad av manniskor eller miljo.
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Vardegrund

Mod, vilja, respekt och helhetssyn ar Alvkarleby kommun vardegrund. Utifran dessa
utformas malomradena attraktiv kommun, langsiktig och hallbar utveckling, god service,
demokrati och delaktighet samt god ekonomisk hushallning.

Attraktiv kommun

Alvkarleby kommun ska uppfattas som en bra och attraktiv affarspartner av
leverantdrsmarknaden. Kommunens upphandlingar av varor, tjanster och entreprenader ska
halla ratt kvalitet och utforas till ratt pris utifran ett langsiktigt totalkostnadsperspektiv.

En ambition med kommunens upphandling &r att underlatta for sma, medelstora och
nyetablerade foretag att delta som anbudsgivare. Kommunen ska i upprattandet av
upphandlingsunderlag dér sa ar mojligt dela in upphandlingen i omraden, kategorier,
produktgrupper eller motsvarande.

Alvkarleby kommuns kontakter med leverantorer ska kannetecknas av god afférsetik,
objektivitet och likabehandling. Kommunen ska av anbudsgivare uppfattas som en
professionell samarbetspart.

Langsiktig och hallbar utveckling

For att uppna sa effektiva upphandlingar och avrop som mojligt stravar Alvkarleby kommun
efter att digitalisera s& mycket som majligt av sin inkops- och upphandlingsprocess. Det
innebar bl a att ehandel ska anvandas i de fall dar det &r lampligt.

Alvkarleby kommun ska i den man det ar mojligt och lampligt samarbeta med andra
upphandlande myndigheter i syfte att samordna upphandlingar och utbyta erfarenheter.
Samarbetet ska framja effektivitet och kvalitet pa upphandlingsomradet.

FREDLIGA OCH INKLUDERANDE SAMHALLEN (Mal 16 Agenda 2030)

Bestallaren ska begréansa sina inkép fran de varumarken vars livsmedelsproducent fortsatt
har verksamhet i ett land som omfattas av EU:s sanktioner. Inkdparen ska aktivt vélja en
alternativ vara eller avsta fran inkép om majligt.
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God service

Alvkarleby kommun har en viktig roll i att stimulera foretagsklimatet i kommunen.
Kommunen ska underlatta for det lokala néringslivet att delta i kommunens upphandlingar
genom att;

« Dialog ska som huvudregel alltid ske med leverantorer fore, under och efter en
upphandling.

«  Upphandlingsenheten ska vara radgivande, bade internt och for det lokala naringslivet.

«  Upphandlingsenheten ska tillhandahalla anbudsskola for det lokala naringslivet.

Demokrati och delaktighet

Anstallda i Alvkarleby kommun eller anlitade konsulter ska avsta fran att handlagga en
upphandling eller annat upphandlingsarende dér en javssituation riskerar uppsta. Anstéllda
ska ocksa vara vl medvetna om att agera utifran Kommunens riktlinjer gallande mutor, jav
och korruption.

Val av leverantor ska ske objektivt utifran kraven i varje upphandling.

Kommunens radgivande organ ska vara delaktiga i utformandet av berérda upphandlingar.

God ekonomisk hushallning

For att uppna goda effekter av upphandlingsarbete och astadkomma en god affar for alla
parter ar hog avtalstrohet nodvéndig. For avsteg fran befintliga ramavtal ska sérskilda skal
kunna redovisas.

Alla berorda i en upphandling ska engagera sig i processen och avsatta tid for att skapa de
bésta forutsattningarna.

Alvkarleby kommun ska verka for en sund konkurrens pa lika villkor. Darfor ska kommunen
kontrollera att alla leverantorer och underleverantérer uppfyller sina samhélleliga ataganden
vad géller skatter och arbetsgivaravgifter.

Uppfdljningar av ingangna avtal ska ske lopande for att sakerstélla att ingangna avtal f6ljs
och anvands pa ratt satt. Krav som stéllts i upphandlingen ska foljas upp under avtalstiden.



Uppfdljningar och eventuella avvikelser fran avtal som kan leda till pafoljder ska

4 (5)

dokumenteras. De avtal som kommunen tecknat eller pa annat sétt ar avtalspart i ska alltid

nyttjas vid avrop.

Inkbpsprocess

Avrop enligt avial

Behov
uppstar

Finns avtal?

Ja

Nej

A 4

Planering

All upphandlingsverksamhet ska planeras med god framforhallning. Upphandlingar av

A

Belopp over
100 000 kr?

Nej

A 4

Ja

Direktupphandling
- utfors av utbildad
tjansteperson

Upphandlingsenheten
leder arbetet
bestallaren deltar
aktivt

verksamhet som bedoms paverka sysselsattningen for kommunens eller extern organisations
anstallda bor vara avslutade senast sju manader innan ikrafttradande.

Beloppsgranser

Det ar inte tillatet att kringga beslutade eller lagstadgade beloppsgréanser, sa kallade
troskelvarden, genom att dela upp vardet pa flera koptillfallen. Vérdet av hela den
upphandlande myndighetens eller enhetens totala inkop inom aktuellt omrade under en

kontraktsperiod ligger till grund for berdkningen.
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Direktupphandling

| de fall giltiga avtal saknas kan direktupphandling genomféras om det totala vérdet for det
som ska upphandlas understiger direktupphandlingsgransen under ett kalenderar. Om
behovet ar aterkommande ska totalbeloppet beréknas utifran forvantad avtalsperiod.

Direktupphandlingar & mindre formbundna an évriga upphandlingsformer, men ska i likhet
med dessa genomforas i enlighet med de allmédnna principerna om likabehandling,
proportionalitet, transparens, icke-diskriminering och 6msesidigt erk&nnande, i enlighet med
Lagen om offentlig upphandling. Ansvar for direktupphandlingar ar enligt
upphandlingspolicyn.

« Om det totala upphandlingsvérdet understiger 10 000 kr kan bestéllaren vanda sig
direkt till 1amplig leverantor.

«  Om vardet berdknas mellan 10 001 kr till 100 000 kr ska upphandlingen genomféras
enligt rutin pa intranatet. | regel ska minst tre leverantorer kontaktas.

Annonsering

Upphandlingar med ett varde under de nationella riktlinjerna for direktupphandling men
dver 100 000 tkr ska i regel annonseras nationellt. Detta for att bidra med transparens och ge
mojlighet till battre kostnader och okat varde. Undantag fran annonsering ska redovisas.

Avtalsfdrvaltning och uppfdljning
Kommunens samtliga avtal ska registreras enligt foljande;

1. Kommunens diariesystem
2. Upphandlingsverktygets avtalsdatabas

Krav, kriterier och villkor som stalls i en upphandling ska féljas upp enligt olika nivaer
under avtalstiden. En systematisk uppféljning av ingangna avtal sékerstaller att kvaliteten
och priset pa varan/tjansten haller avtalad niva, att skattemedel anvands pa basta majliga satt
samt att relationen mellan kdpare och leverantor ar affarsméssig.

Alla verksamheter ansvarar for sina egna avtal. Upphandlingsenheten ansvarar for
kommungemensamma avtal och forlangning av dessa. Arbetet med forvaltning och
uppfoljning bor starta under upphandlingsfasen dér ratt forutsattningar skapas.



