5 Alvkarleby
kommun

Delegationsordning for
Samhallsbyggnadsnamnden

Enbart verkstallighetsbeslut




#‘-: :1 Alvkarleby
kommun

Antagen av: Samhiéllsbyggnadsnimnden 2011-01-20 § 8
Senast reviderad: 2018-09-17 § 108
Handldggare/forfattare: Samhéllsbyggnadsnamnden



<= Alvkarleby
kommun

Innehallsférteckning
Innehallsforteckning

.................................................................................................................................................................................................................................................... 2
FOIVaAlNINZSOVEIZIIPAINAEC ... eeuviiiiiitieiieitieteete et e et et e et este et e teestesteessesbeessaaseesseeseasseessesseassesseessesseesseseassesssesseessasseessasseessesssessaessensaseeenseessessesssesseessanseessessaessanseesseeseensesseessessnessenssensens 4
Forvaltningsdrenden — ekonomi, iNKOP OCh fIIMATECKINATE ............eecviiuiiiiiiiciicieieetete ettt ettt ettt et e ste e b e s st esbeeseesseeseesseessesseessesseessesssessesssesseessansaessanseessaseesseeseensesssessesseessenssensens 4
Personaldrenden — anstAllNINg, [EAIZNEt OCH LOMN..........cccoiiiiiiiiieiieieceetest ettt et et e e e s e e testeesbesteesbe st e esseessesseessesseassesseessesseensesesessesssenseessensaassensaessenseesseassensesssessessnensenssensens 6
Personaldrenden — disciplindra atgarder samt uppsAgNIing 0Ch ENICAIZANAC ........c.eeieriiiciiiieie ettt ettt e et e s te et e s teessesaeessessaesseessenseessenseessenseessesseensesssersesssensenssensens 7
PerSONALATEIIACTI . OVIIGLE ...viivieiiiiietieiesteete et et et et et este et e st e tesseesae s st esse et eesse et e anseeseanseaseesseamsesseansesseenseaseenseeseanseassenseassens s ans e s e ansesseanseeseenseestenseassenseessensaens et e anseeseansesseensesneensenssensens 8
g C T 4 B ) TSRS 9
D T d s U1 01 (a0 = USRS 9
BT a0 Tod s I 221 8 1 11 1 SRR 10
0 1 USSP 10



<= Alvkarleby
kommun

Delegering och ren verkstallighet

Delegering innebar att sjilvstindig beslutanderitt fors over frdn Samhillsbyggnadsndmnden till delegaten. Beslut som fattas pd delegation fattas
pa Samhillsbyggnads-ndmndens vidgnar. Det ska darfor framga att beslutet &r ett delegationsbeslut t.ex. genom formuleringen ”Pa
Samhéllsbyggnadsndmndens vignar”. Beslutet ska undertecknas av delegaten och registreras.

Kommunallagen skiljer mellan beslut som maste delegeras och beslut som innebér ren verkstéllighet. Delegeringsordningen ska inte omfatta
drenden av rent verkstéllande art. Verkstéllighet innebér “faktiskt handlande” eller beslut som normalt fattas av tjanstemaén i kraft av deras
tjanstestdllning. Verkstillighet i det dagliga arbetet utgér ofta frdn beslut som regleras i lag eller avtal. Syftet med att redovisa vissa typer av
verkstillighetsdrenden dr att tydliggora var/vem i organisationen som handldgger och beslutar 1 drendet. Dokumentet innehaller inte alla
forvaltningens verkstéllighetsbeslut.



<= Alvkarleby
S kommun

Forvaltningsovergripande

NR. 22 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
22.1 Besluta om att faststilla arkivorganisation, utse | § 6 Arkivlagen Forvaltningschef
arkivansvarig samt faststilla dokument- (1990:782)
hanteringsplan for arkivverksamhet.
N Besluta i1 friga om gallring av rutinkaraktir § 10 Arkivlagen Arkivansvarig
enligt gillande dokumenthanteringsplan. (1990:782)
223 Besluta om organisation inom Forvaltningschef
Samhillsbyggnadsforvaltningen.
224 Besluta i friga om att avge yttrande i samband Forvaltningschef eller
med Overklagande. avdelningschef
22.5 Besluta i friga om provning av att § 45 Forvaltningslagen | Handlaggare i Namnds- Om érendet kommit till
overklagande inkommit i ratt tid (2017:900) aktuellt drende sekreterare fel myndighet ska det
overlimnas  till  ratt
myndighet om denna &r
kind
Forvaltningsarenden — ekonomi, inkop och firmatecknare
NR. 23 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
23.1 Besluta om attestrétt inom Enligt géllande Forvaltningschef
Samhéllsbyggnadsndmndens attestreglemente
verksamhetsomrdde.
232 Besluta om att aterkalla attestratt Forvaltningschef
233 Besluta om omfordelning inom eget Avdelningschef
budgetansvar.
234 Besluta om ansdkan av externa medel for Forvaltningschef
beslutade projekt- och utvecklingsarbeten
t ex stats- och EU- bidrag.
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NR. 23 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
23.5 Besluta om tecknande av avtal, forbindelser Avdelningschef
och andra rittshandlingar avseende 16pande
drenden inom det egna verksamhetsomradet
under forutséttning att drendet inte ir av
principiell betydelse.
23.6 Besluta om tecknande av avtal, forbindelser Forvaltningschef
och andra rittshandlingar som &r beslutade av
Samhéllsbyggnadsndmnden.
23.7 Teckna och séga upp hyresavtal avseende Lokalsamordnare Teknisk chef
lokaler med interna och externa aktorer.
23.8 Teckna och séga upp hyresavtal avseende Avdelningschef Forvaltningschef
lokaler med Samhéllsbyggnadsndamnden
23.9 Besluta i fraga om inkOp av varor och tjdnster | Attestreglementet a) Bestéllaren Uppdelning av inkdp
genom t ex upphandling eller avrop till ett b) Avdelningschef for att komma under
virde av c¢) Forvaltningschef ‘tf)f:loll()psgransen fir inte
. > ~ orekomma.
a) Upp till 180 000 kr d) Kommundirektor
b) Upp till 315 000 kr *) och ekonomichef i
¢) Upp till 450 000 kr *) forening
d) Over 450 000 kr *) e) Kommundirektor
*) for vht 0851 — 0859 belopp upp till 1 miljon for och ekonomichef i
teknisk chef fdrening
e) over 1 miljon
23.10 Besluta om forsdljning eller kassering av Enligt gillande riktlinjer | Ekonomichef Kommundirektor

material och inventarier s.k. kassaktionsbeslut.
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Personalarenden — anstallning, ledighet och I6n

NR. 24 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
24.1 Beslut i fridga om projektanstillning eller Respektive chef
vikariat upp till sex manader inom befintlig inom sitt verksamhets-
budget. och budgetomrade
242 Besluta om att begéra tjdnstbarhetsintyg samt Forvaltningschef
godkénnande av detta.
243 Besluta om 16n vid nyanstillning. HOK Samrad ska alltid ske
a) avdelningschef Lonepolicy a) forvaltningschef med HR-chef vid
b) Ovrig personal b) nirmaste chef samtliga nyanstdllningar
24.4 Besluta om justering av 16n utanfor ordinarie | HOK Forvaltningschef Samréd ska alltid ske
16nedversyn samt 16netillagg for specificerad | Lonepolicy ;r;i‘llﬂlfz';h;;‘i’;d .
och tidsbegrinsad arbetsuppgift. 16 ut agn fjér or dinirie
16nedversyn.
245 Besluta om ledighet enligt lag eller avtal SemL, AB m.fl.
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
¢) Ovrig personal c¢) ndrmaste chef
24.6 Besluta om ledighet for prov av annan tjénst.
a) upp till 6 man. a) narmaste chef
b) upp till ett ar. b) forvaltningschef
24.7 Besluta i friga om 6vriga ledigheter som inte For ledigheter ldngre dn
ar reglerade i lag eller avtal med Ioneavdrag. 14 dagar for handlaggare
a) upp till 14 dagar a) nirmaste chef ska alltid samrid ske
b) mer &n 14 dagar b) forvaltningschef med HR-chef.
24.8 Besluta i friga om 1:a dagsintyg.
a) avdelningschef a) forvaltningschef
b) dvrig personal b) avdelningschef
24.9 Godkénna tjanstgdéringsrapporter m.m.

a) avdelningschef
b) dvrig personal

a) forvaltningschef
b) avdelningschef
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NR. 24 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
24.10 Besluta om att triffa kollektivavtal om HR-chef
a) tidsbegransade anstdllningar, avsteg fran
LAS
b) avsteg fran vissa bestimmelser om
arbetstid 1 ATL och AB.
24.11 Besluta om ledighet for fackligt Lagen om facklig HR-chef
fortroendevalda. fortroendeman
24.12 Besluta om ledighet for enskild angeldgenhet | Géllande kollektivavtal HR-chef
av vikt med bibehallen 16n.
Personaldrenden — disciplinara atgarder samt uppséagning och entledigande
NR. 25 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
25.1 Besluta om avsténgning fran tjénstgéring Samréd ska alltid ske
avseende med HR-chef
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
c) Ovrig personal c) avdelningschef
25.2 Besluta om att tillfalligt forsétta anstalld ur Samréd ska alltid ske
tjanstgoring avseende med HR-chef
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
c) 6vrig personal c¢) avdelningschef
253 Besluta om disciplinpéfoljd i form av Samréd ska alltid ske
skriftlig varning avseende med HR-chef
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
c) Ovrig personal c) avdelningschef
25.4 Besluta om fortsatt anstéllning efter uppnadd Forvaltningschef
pensionsélder.
25.5 Beslut i fraga om uppsigning p.g.a. Forvaltningschef Samréd ska alltid ske

arbetsbrist eller personliga skél

med HR-chef
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NR. 25 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR

25.6 Besluta i fraga om varsel och besked for Samréd ska alltid ske
tidsbegrinsat anstélld personal avseende med HR-chef
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
¢) 6vrig personal c¢) avdelningschef

25.7 Besluta om entledigande pé egen begiran
a) enligt avtal a) narmaste chef
b) med forkortad uppsédgningstid b) nédrmaste chef
¢) p.g.a. uppnddd pensionsélder ¢) narmaste chef
d) p.g.a. fortida uttag av pension d) nérmast chef

25.8 Besluta i friga om omplacering p.g.a. AB
personliga skél eller for att forhindra att
overtalighet uppstar.
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
c) Ovrig personal c¢) avdelningschef

25.9 Besluta om forbud mot utdvande av bisyssla
avseende
a) forvaltningschef a) kommundirektor
b) avdelningschef b) forvaltningschef
c) Ovrig personal c) avdelningschef

Personalarenden- ovrigt

NR. 26 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR

26.1 Besluta om MBL-forhandlingar avseende Enligt gillande
a) information enl. MBL a) 1§ 9 MBL a) avdelningschef instruktion, KF1977-
b) forhandling enl. MBL b) §§ 11-13 och 38 MBL | b) avdelningschef 02-22, § 23.
c) ovriga forhandlingar samt centrala c) § 14 MBL c) forvaltningschef c) samrad ska alltid ske

forhandlingar med HR-chef.
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26.2

Besluta i frdga om utbildningar, kurser och
konferenser 1 anstillningen med bibehallen 16n
avseende

a) avdelningschef

b) Ovrig personal

a) forvaltningschef
b) avdelningschef

26.3

Besluta om utbildning utom anstillning utan
16neférman.

Forvaltningschef

26.4

Besluta i drenden avseende tolkning och
tilldmpning av lagar och avtal

HR-chef

26.5

Besluta om att faststilla pensionsforméaner
enligt gillande pensionsavtal och reglemente

HR-chef

Plan och Bygg

NR. 27

ARENDE

| LAGRUM

| DELEGAT

| ERSATTARE | KOMMENTAR

PBL 6 kap.
Genomforandet av detaljplaner

27.1

Beslut att gora anmalan till inskrivnings-
myndigheten for anteckning 1 fastighets-
registrets allmédnna del ndr frdga om provning
enligt 6 kap. § 5 PBL har véckts i ndmnden

6 kap. § 6 PBL

Fastighetsbildning

NR. 28

ARENDE

| LAGRUM

| DELEGAT

| ERSATTARE | KOMMENTAR

Fastighetsbildningslagen (1970:988)

28.1

Avge yttrande i markkdpsforfragningar
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Vagar och fastigheter

NR.29 | ARENDE LAGRUM DELEGAT ERSATTARE | KOMMENTAR
29.1 Beslut i fraga om I0pande anvisningar Teknisk chef
rorande byggnadsarbete.
29.2 Avge yttrande till bygg- och BPL 8:22 Mark- och Teknisk chef
miljdavdelningen med s kallat exploateringsingen;jor
grannmedgivande i bygglovsidrenden
29.3 Avge yttrande till polismyndigheten for av Mark- och Teknisk chef
ansdkan om tillstind till nyttjande av allmin exploateringsingen;jor
plats m.m. for anordnande av offentlig
sammankomst eller tillstdllning
29.4 Ratt att bestélla nycklar till kommunens Sakerhetssamordnare | Fastighetsskotare
fastigheter
29.5 Riitt att ge tillstdnd for heta arbeten Sdkerhetssamordnare | Fastighetsskotare
(arbetsmoment som medfor uppvirmning
eller gasbildning och som kan riskera att
orsaka brand)
29.6 Rétt att stinga av brandlarm Sikerhetssamordnare | Fastighetsskotare
Trafik
NR. 30 | ARENDE | LAGRUM | DELEGAT | ERSATTARE | KOMMENTAR
Trafikforordning (1998:1276) m.m.
30.1 Overfora foreskrifter till RDT (rikstickande | § 8 Forordningen om Handldggare/
databas for trafikforeskrifter) hos trafikverket | elektroniskt kungérande | Administrator

av vissa trafik-
foreskrifter (2007:231)
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